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1. စနစ်အတွင်းသို့ ဝင်ရောက်ခြင်း

ခြည်ြနိုင်ငံများသို့ ြညာသင်သွားရောက်သည့်စာေင်းများကို Online အသုံးခြုခြည့်သွင်းေန် UCSB

၏ Online Service Portal သုိ့ ဝင်ရောက်ေြါမည်။ စနစ်အတွင်းသို့ ဝင်ရောက်ေန်အတွက်

Computer မှတစ်ဆင့် Browser ကုိ ြွင့်ြါ။ Browser ၏ Address Bar တွင် UCSB ၏ Online

Service Portal ခြစ်ရသာ https://ericss.ucsb.gov.mm/Scholarship/public/index.php ဆိုသည့် URL

ကုိ ရုိက်ထည့်ေြါမည်။ ရုိက်ထည့်ပြီးလျင် Figure (1) တွင် ခြသထားသည့် အတုိင်း Login Page ကုိ

ခမင်ရတွ့ေမည်ခြစ်ြါသည်။ကျလာသည့် Login Page တွင် သက်ဆုိင်ော ဝန်ကကီးဌာန/အြဲွ့အစည်း၏

User name နှင့် Password တုိ့ကုိ ရုိက်ထည့်၍ Login အားနှိြ်ေြါမည်။

Figure (1) Login Page

https://ericss.ucsb.gov.mm/Scholarship/public/index.php
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2. Ministry / Organization Role

2.1 Dashboard View

စနစ်အတွင်းသို့ ဝင်ရောက်ြါက Figure (2) တွင် ရြာ်ခြထားသည့်အတုိင်း မူလစာမျက်နှာ

ခြစ်ရသာ Dashboard View ကုိ ရတွ့ခမင်ေမည် ခြစ်ြါသည်။

Figure (2) Dashboard View

ထိုရ့နာက် Figure (2.1) တွင် ခြထားသည့်အတိုင်း လက်ေှိနိုင်ငံခြားသိုသ့ွားရောက်ရနရသာ ြ

ညာသင်ဦးရေ Dashboard တွင် လက်ေှိနိုင်ငံခြားသို့ သွားရောက်ရနရသာ ြညာသင်ဦးရေကုိ ကက

ည့်ရှနုိင်ြါသည်။ ထိုခ့ြင် ၎င်းကို နှိြ်ြါက လက်ေှိနိုင်ငံခြားသို့ သွားရောက်ရနရသာ ြညာသင် ဦး

ရေကို အြျက်အလက်နှင့်တကွ ခမင်ရတွ့ေမည် ခြစ်ြါသည်။ ထိုန့ည်းတူ လက်ေှိြညာသင်ဆု ရြး

ထားရသာ နိုင်ငံစုစုရြါင်းနှင့် သွားရောက်ြဲ့ပြီးရသာ ြညာသင်ဦးရေ စုစုရြါင်း တုိ့ကုိလည်း ရတွ့

ခမင်ေမည် ခြစ်ြါသည်။
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Figure (2.1) Dashboard View

ထိုခ့ြင် မိမိကကည့်ရှလိုသည့် ြုနှစ်ကုိ Figure (2.2) တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း Select box မှ

ရေေးြျယ်၍ REPORT Button ကုိ နှိြ်လိုက်လျင် ထိုနှစ်တွင် လအလိုက် ခြည်ြနိုင်ငံများသို့ ြညာ

သင်ရစလွတ်ြဲ့သည့် ဝန်ထမ်းများ၏ မှတ်တမ်းကိုလည်းရတွ့ခမင်နိုင်မည် ခြစ်ြါသည်။

Figure (2.2) လအလိုက် ခြည်ြနိုင်ငံများသို့ ြညာသင်ရစလွတ်ြဲ့သည့် ဝန်ထမ်းများ၏မှတ်တမ်း

ထိုအြျက်အလက်များကို download ေယူလိုြါက Figure(2.3) တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း

menu ကုိ နှိြ်ကာ ကကိုက်နှစ်သက်ော format ကုိ ရေေးြျယ်၍ download ေယူနိုင်ြါသည်။
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Figure (2.3) လအလိုက် ခြည်ြနိုင်ငံများသို့ ြညာသင်ရစလွတ်ြဲ့သည့် ဝန်ထမ်းများ၏မှတ်တမ်း

ထိုခ့ြင် သက်ဆုိင်ောဝန်ကကီးဌာန/အြဲွ့အစည်းမှ ဘာသာေြ်အလုိက်လက်ေှိ နိုင်ငံခြားြညာသင်

တက်ရောက်ရနသာ လူဦးရေကုိ Figure(2.4) တွင် ခြထားသည့်အတိုင်း ရတွ့ခမင်နိုင်ြါသည်။

Figure (2.4) ဘာသာေြ်အလုိက် လက်ေှိ နိုင်ငံခြားြညာသင် တက်ရောက်ရနရသာ လူဦးရေစာေ

င်း
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2.2 PDF FILE တင်ေန်

သက်ဆိုင်ောဝန်ကကီးဌာန/ အြဲွ့အစည်းမှ ခြည်ြနိုင်ငံများသုိ့ ြညာသင်ရစလွတ်မည့် ဝန်ထ
မ်းများစာေင်းကို PDF File ခြင့် ခြည်ရထာင်စုောထူးဝန်အြဲွ့သို့ ဦးစွာတင်ြုိေ့မည်ခြစ်ြါသည်။ ထိုသုိ့
တင်ြုိေ့န်အတွက် Figure (2.5) တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း PDF FILE တင်ေန်ကို နှိြ်ေြါမည်။ File
များကို Upload လုြ်ပြီးြါက SUBMIT Button ကုိ နှိြ်၍ ခြည်ရထာင်စုောထူးဝန်အြဲွ့သို့ ရြးြုိေ့မည်
ခြစ်ြါသည်။

Figure (2.5) PDF File တင်ေန်

Submit Button ကုိ နှိြ်လိုက်ြါက လူကကီးမင်းတင်လိုက်ရသာ ဝန်ထမ်းစာေင်းမှာ ခြည်ရထာင်စု
ောထူးဝန်အြွဲ့သုိ့ ရောက်သွားမည်ခြစ်ပြီး လူကကီးမင်းတင်လိုက်ရသာ ဝန်ထမ်းစာေင်းကုိ ခြန်လည်
ကကည့်ရှနိုင်မည့် VIEW PDF FILE သုိ့ Figure (2.6) တွင်ခြထားသည့်အတုိင်းရောက်ရနမည် ခြစ်ြါသ
ည်။

Figure(2.6) VIEW PDF FILE
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2.3 VIEW PDF FILE

သက်ဆုိင်ောဝန်ကကီးဌာန / အြဲွ့အစည်းဘက်မှ PDF FILE ခြင့် တင်သွင်းထားရသာ ြညာရတာ်သင်

ရစလွတ်မည့် ဝနထ်မ်းများစာေင်းကုိ Figure(2.7) တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း အမည်ရအာက်ေှိ file ကုိ

နှိြ်၍ ကကည့်ရှနိုင်ြါသည်။

Figure(2.7)VIEW PDF FILE

2.4 စာေင်းထည့်သွင်းေန်

သက်ဆိုင်ောဝန်ကကီးဌာန/အြဲွ့အစည်းမှ ခြည်ြနိုင်ငံများသုိ့ ြညာသင်ရစလွတ်ြဲ့သည့် ဝန်

ထမ်းများ၏ မှတ်တမ်းများ စာေင်းသွင်းေန်အတွက် Figure(2.8) တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း စာေင်း

ထည့်သွင်းေန်ကုိ နှိြ်ေြါမည်။ ဝန်ထမ်းတစ်ဦးြျင်းအတွက် စာေင်းသွင်းလိုြါက စာေင်းသွင်းေ

န် Tab တွင် အြျက်အလက်များကုိ ခြည့်သွင်းေြါမည်။
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Figure (2.8) စာေင်းထည့်သွင်းေန်

၁။ ဝန်ထမ်းကဒ်အမှတ် ခြည့်သွင်းောတွင် ခမန်မာဘာသာခြင့်သာ ခြည့်သွင်းေြါမည်။ (ဥြမာ - ေ၀၀၀၁)
၂။ နိင်ုငံသားစိစစ်ရေးကဒ်အမှတ် ခြည့်သွင်းောတွင် ပမို့နယ်သရက္တအမှတ်၊ ပမို့နယ်အတုိရကာက် နှင့် နိုင်ငံသားတုိကုိ့

Select box မှ ရေေးြျယပ်ြီး မှတ်ြုံတင်နံြါတ်ကုိ ခမန်မာဘာသာခြင့် ရုိက်ထည့်ေြါမည်။

၃။ အမည်ခြည့်သွင်းောတွင် ခမန်မာဘာသာခြင့် ခြည့်သွင်းေြါမည်။

၄။ ရမွးသက္ောဇ် ခြည့်သွင်းောတွင် Date Picker ခြင့် ရေေးြျယ် ခြည့်သွင်းေြါမည်။

၅။ သွားရောက်စဉ်ောထူးကုိလည်း Select box မှ ရေေးြျယေ်ြါမည်။

၆။ ဝန်ကကီးဌာန/ အြဲွ့အစည်းတွင် သက်ဆိုင်ော ဝန်ကကီးဌာန/ အြဲွ့အစည်း အမည်ကုိ System မှ Auto ခြည့်ရြးထားြါမည်။

၇။ ဦးစီးဌာန/ လြ်ုငန်း ခြည့်သွင်းောတွင် Select box မှ ရေေးြျယ်ေြါမည်။ အသစထ်ြ်မံြဲွ့စည်းခြင်း၊ ခြည့်သွင်းေန်ေှိြါကခြ

ည်ရထာင်စုောထူးဝန်အြဲွ့၊နိုင်ငံခြားြညာရတာ်သင်စစိစ်ရေေးြျယ်ရစလွတ်ရေး ရကာ်မတီဆိုင်ောရုံးအြဲွ့ (FSU)၊ ၀၆၇

၃၄၀၉၅၀၈ သုိ့ ဆက်သွယ် အရကကာင်းကကားြါက ခြည့်သွင်းရြးမည်ခြစ်ြါသည်။

၈။ ကျား/မ ရေေးြျယေ်ာတွင် radio button ကုိ နှိြ်ကာ ရေေးြျယ်ေြါမည်။

၉။ သွားရောက်စဉ်ြညာအေည်အြျင်းကုိ စာေင်းသွင်းသူမှ ကုိယ်တုိင် ရုိက်ထည့်ေမည်ခြစ်ပြီး ရုိက်သွင်းောတွင် ဘဲွဒီဂ

ေီကုိ အတုိရကာက်နှင့် အထူးခြုဘာသာေြ်ကုိ အခြည့်အစံုထည့်သွင်းေန် ခြစြ်ါသည်။ ရေှ့စာလံုးများကုိ Capital Letter

ခြင့် ရေးသွင်းေနခ်ြစ်ြါသည်။ (ဥြမာ- BA (English), M.Sc (Physics), Master of Public Administration, Dip in

Development Studies, Post Graduate Dip in English)

၁၀။ သွားရောက်သည့်နိုင်ငံ ခြည့်သွင်းောတွင် Select box မှ ရေေးြျယေ်ြါမည်။

၁၁။ သွားရောက်သည့်ပမို့နှင့် တက္သုိလ် သုိ့မဟုတ် အြဲွ့အစည်းကုိလည်း စာေင်းသွင်းသူမှ ကုိယ်တုိင် ရုိက်ထည့်ေြါမည်။ တ

က္သုိလ် မေှိြါက အြဲွ့အစည်းကုိ ရေးသွင်းေြါမည်။ (ဥြမာ - Seoul, Seoul National University ၊ Tokyo, Japan

International Cooperation Agency (JICA) )

၁၂။ သင်တန်းအမည်ကုိလည်း စာေင်းသွင်းသူမှ ကုိယ်တုိင် ရုိက်ထည့်ေမည်ခြစြ်ါသည်။ ရေှ့စာလံုးများကုိ Capital Letter ခြင့်
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ရေးသွင်းေနခ်ြစ်ြါသည်။ (ဥြမာ - Global Master of Public Administration ၊ International Master of Business

Administration)

၁၃။ သင်တန်းကာလ ခြည့်သွင်းောတွင် Date Picker ခြင့် ရေေးြျယ် ခြည့်သွင်းေြါမည်။

၁၄။ ဘာသာေြ်ခြည့်သွင်းောတွင် တက်ရောက်သည့် သင်တန်းနှင့်သက်ဆိင်ုသည့် ဘာသာေြ်အမျ ို းအစားကုိ Select box မှ

ရေေးြျယေ်မည်ခြစ်ြါသ

ည်။ ………………………….……………………………………………………………………………………………

……

၁၅။ သင်တန်းဆင်းအေည်အြျင်းကုိ Select box မှ ရေေးြျယ်ေြါမည်။

၁၆။ ေေှိသည့်ဘဲွ့/လက်မှတ်အမျ ို းအစား ကုိလည်း Select box မှ ရေေးြျယေ်ြါမည်။

၁၇။ ေေှိသည့် ြုနှစ်ကုိလည်း Date Picker ခြင့် ရေေးြျယ် ခြည့်သွင်းေြါမည်။

၁၈။ ရထာက်ြ့ံသည့်အြဲွ့အစည်းများ ခြည့်သွင်းောတွင် စာေင်းသွင်းသူမှ ကုိယ်တုိင် ရုိက်ထည့်ေမည်ခြစ်ြါသည်။ ရေှ့စာလံုး

များကုိ Capital Letter ခြင့် ရေးသွင်းေန်ခြစြ်ါသည်။ (ဥြမာ - Japan International Cooperation Agency (JICA) ၊

Korean International Cooperation Agency (KOICA) )

၁၉။ မှတ်ြျက်ရြးလိုြါက မှတ်ြျက်တွင် ရေးသားေြါမည်။ (ဥြမာ - သင်တန်းမပြီးဆံုးခြင်း/ အပငိမ်းစားယူခြင်း/ နတ်ုထွက်ခြ

င်း/ ထုတ်ြယခ်ြင်း / ထုတ်ြစ်ခြင်း/ ကွယ်လနွ်)

အထက်ြါအတုိင်းအြျက်အလက်များ ခြည့်သွင်းပြီးြါက Figure(2.9) တွင် ခြထားသည့် အ

တုိင်း SAVE Button ကုိ နှိြ်ေမည်ခြစ်ြါသည်။ SAVE Button ကုိ နှိြ်လိုက်ြါက ခြည်သွင်းမှရအာ

င်ခမင် ရကကာင်း Figure(2.10) တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း alert box ရြါလာမည် ခြစ်ပြီး ခြည့်သွင်း

လိုက်ရသာ အြျက်အလက်များသည် Ministry Admin သုိ့ ရောက်သွားမည် ခြစ်ြါသည်။

Figure (2.9) စာေင်းထည့်သွင်းေန်
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Figure(2.10) Alert Box

သက်ဆိုင်ောဝန်ကကီးဌာန/အြဲွ့အစည်းအလိုက် ရဒတာသွင်းလိုြါက Excel ခြင့် ရဒတာ သွင်းေနကုိ်

နှိြ်ေြါမည်။ Excel File နမူနာကုိ Figure(2.11) တွင် ခြထားသည့်အတိုင်း Excel Template Link

မှ တစ်ဆင့် download ေယူနိုင်ြါသည်။ ထို Excel File ၌ အြျက်အလက်များထည့်သွင်းောတွင်

သွားရောက်စဉ်ောထူး၊ ဝန်ကကီးဌာန/အြဲွ့အစည်း၊ ဦးစီးဌာန /လုြ်ငန်း၊ နိုင်ငံသားစီစစ်ရေးအမှတ် တုိ့

ကုိ Space မခြား Enter မရြါက်ဘဲ တိကျမှန်ကန်စွာ ခြည့်သွင်းရြးေမည်ခြစ်ြါသည်။

Figure(2.11) Excel File နမူနာ download လုြ်ေန်

ထို့ရနာက် ခြည်ြနိုင်ငံများသုိ့ ြညာရတာ်သင်ရစလွတ်သည့် ဝန်ထမ်းများ၏ မှတ်တမ်းများကို ခြ

ည့်သွင်းထားရသာ Excel File ကုိ Figure (2.12) တွင် ခြထားသည့်အတိုင်း IMPORT Button ကုိ နှိြ်

၍ upload လုြ်ေမည်ခြစ်ြါသည်။
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Figure(2.12) Excel ခြင့် ရဒတာသွင်းေန်

Excel File ခြည့်သွင်းမှ ရအာင်ခမင်ြါက Figure(2.13) တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း alert box ရြါလာမ

ည်ခြစ်ြါသည်။

Figure(1.13) Excel ခြင့် data ထည့်သွင်းမှ ရအာင်ခမင်ခြင်း

ထည့်သွင်းမှရအာင်ခမင်ြါက Figure(1.14) တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း ထည့်သွင်းထားရသာ အ

ြျက်အလက်များကုိ ရတွ့ခမင်ေမည် ခြစ်ြါသည်။ Figure(1.14) တွင်ခြထားသည့် အမှန်ခြစ်ြါရသာ

button ကုိနှိြ်လုိက်ြါက ထိုသူ၏အြျက်အလက်များသည် စီစစ်ရေေးြျယ်အတည်ခြုေန်ေှိ Request

List ထဲသုိ့ ရောက်ေှိသွားမည်ခြစ်ြါသည်။
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Figure(1.14) Excel ခြင့်ထည့်သွားလိုက်ရသာ သူများ၏ အြျက်အလက်များ

View button ကုိ နှိြ်လိုက်ြါက Figure(1.15) တွင်ခြထား သည့်အတုိင်း သွားရောက်စဉ်ောထူး၊ ဝန်

ကကီးဌာနအြဲွ့အစည်း၊ ဦးစီးဌာန လုြ်ငန်း တုိ့ ကုိက်ညီမှမေှိလျင် OK ကုိနှိြ်၍ ခြန်လည်ရေေး ြျယ်ခြည့်

သွင်းနိုင် ြါသည်။

Figure(1.15) Position,Ministry နှင့် Department တုိ့ ခြန်လည်ခြင်ဆင်ခြင်း

အြျက်အလက် တစ်ြုြျင်းဆီကုိ ြယ်ြျက်လိုြါက Figure 1.16 တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း Delete

button ကုိ နှိြ်၍ ြျက်သိမ်းနိုင်ြါသည်။ သုိ့မဟုတ် Figure 1.17 တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း ြျက် သိ

မ်းလုိရသာ စာေင်းကို check လုြ်၍လည်း Delete Button ကုိနှိြ်ကာ ြျက်သိမ်းနိုင်ြါသည်။
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Figure(1.16)စာေင်းြယ်ြျက်ခြင်း

Figure(1.17) စာေင်းြယ်ြျက်ခြင်း

စာေင်းအားလံုး ြယ်ြျက်လိုြါက Figure(1.18) တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း အရြါဆံုး check box ကုိ

click လုြ်၍ DELETE ALL ကုိ နှိြ်ေမည်ခြစ်ြါသည်။
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Figure(1.18) စာေင်းအားလံုး ြျက်သိမ်းခြင်း

2.5 စီစစ်ရေေးြျယ်အတည်ခြုေန်

သက်ဆုိင်ောဝန်ကကီးဌာန/အြဲွ့အစည်းမှ စာေင်းထည့်သွင်းလုိက်ရသာ ဝန်ထမ်း၏ မှတ်တမ်းကို စိ

စစ်လိုြါက Figure(2.19)တွင် ခြထားသည့်အတုိင်း စိစစ်ရေေးြျယ်အတည်ခြုေန်ကုိ နှိြ်ေ ြါမ

ည်။

Figure(2.19) စိစစ်ရေေးြျယ်အတည်ခြုေန်

သက်ဆိင်ုောဝနက်ကီးဌာန / အြဲွ့အစည်းမှ ေှာလိုရသာမှတ်တမ်းကုိ အမည်၊ ဝနက်ကီးဌာန/ အြဲွ့အစည်း၊

ဦးစီးဌာန/လြ်ုငန်း၊ သွားရောက်စဉ်ောထူး၊ နိင်ုငံသားစိစစ်ရေးအမှတ်၊ သွားရောက်စဉ် ြညာအေည်အြျ

င်း၊ သွားရောက်သည့်နိုင်ငံ၊ သွားရောက်သည့်တက္သုိလ်၊ သင်တန်းကာလ(မှ)၊ သင်တန်းကာလ(ထိ)၊

သင်တန်းအမည်၊ သင်တန်းဆင်းအေည်အြျင်း၊ ေေှိသည့် ဘဲွ့/ လက်မှတ်၊ ေေှိသည့်ြုနှစ်၊ ဘာသာေြ်
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တုိ့ခြင့် Filter လုြ်၍ ေှာနိုင်ြါသည်။ ဥြမာ - အမည်ခြင့် မှတ်တမ်းကို ေှာလိုြါက အမည် Field တွင်

အမည်ရုိက်ထည့်ကာ Figure (2.19) တွင် ခြထားသည့်အတိုင်း SEARCH Button ကုိ နှိြ်၍ ေှာေမည်

ခြစ်ြါသည်။

သက်ဆုိင်ောဝန်ကကီးဌာန/အြဲွ့အစည်းမှ ခြည့်သွင်းလိုက်ရသာ အြျက်အလက်များကို Ministry

Admin မှ Approve မလုြ်ေရသးြါက Requested List တွင် ရတွ့ခမင်ေမည်ခြစ်ပြီး Approve လုြ်

လိုက်ြါက Ministry Approved List တွင် ရတွ့ခမင်ေမည်ခြစ်ြါသည်။ ၎င်းမှတ်တမ်းကို ခြင်ဆင်လိုြါ

က Figure(2.20) တွင် ခြထားသည့် Edit Button ကုိ နှိြ်ေမည်ခြစ်ပြီး ြယ်ြျက်လိုြါက Delete

Button ကုိ နှိြ်ေြါမည်။ ခြန်လည်ကကည့်ရှ့ လိုြါက View Button ကုိ နှိြ်၍ ကကည့်ရှနိုင် ြါသည်။

Figure(2.20) စိစစ်ရေေးြျယ်အတည်ခြုေန်

View button ကုိ နှိြ်လိုက်ြါက Figure (2.21) တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း ရတွ့ခမင်ေမည်ခြစ်ြါသည်။

၎င်းမှတ်တမ်းကုိ Print ထုတ်၍ ေယူလိြုါက Print Button ကုိ နှိြ်ေမည်ခြစ်ြါသည်။ လူကကီးမင်းသည်

Ministry ၏ Admin User ခြစ်ြါက Figure(2.22) တွင် ခြထားသည့်အတိုင်း View Button ကုိ နှိြ်လို

က်ြါက Approve Reject ရြးနိုင်သည့် Approve Reject Button နှစ်ြုြါေှိမည်ခြစ်ပြီး Approve ရြး

လိုြါက Approve Button ကုိ နှိြ်၍ Reject ရြးလိုြါက Reject Button ကုိ နှိြ်ေမည်ခြစ်ြါသည်။
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Figure(2.21) ခြည်ြနိုင်ငံများသိုြ့ညာသင်ရစလွတ်ြဲ့သည့်ဝန်ထမ်း၏မှတ်တမ်း

Figure(2.22) ခြည်ြနိုင်ငံများသို့ ြညာသင်ရစလွတ်ြဲ့သည့်ဝန်ထမ်း၏ မှတ်တမ်း In Admin User

Delete Button ကုိနှိြ်ြါက Figure(2.23) တွင် ခြထားသည့်အတိုင်း Confirm Box ရြါလာမည် ခြစ်

ပြီး Ok Button ကုိ နှိြ်ြါက မှတ်တမ်းြျက်သွားမည်ခြစ်ပြီး Cancel ကုိ နှိြ်လိုက်ြါက မှတ်တမ်း မြျ

က်ဘဲ မူလအတုိင်းေှိရနမည်ခြစ်ြါသည်။
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Figure(2.23) စိစစ်ရေေးြျယ်အတည်ခြုေန်

Edit Button ကုိ နှိြ်လိုက်ြါက Figure(2.24) တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း ရတွ့ခမင်ေမည်ခြစ်ပြီး ခြင်ဆ

င်လိုရသာ အြျက်အလက်ကုိခြင်ဆင်၍ UPDATE Button ကုိ နှိြ်ေမည်ခြစ်ြါသည်။

Figure(2.24) မှတ်တမ်း Update

သက်ဆုိင်ော ဝန်ကကီးဌာန/အြဲွ့အစည်းမှ စာေင်းထည့်သွင်းလုိက်ရသာ မှတ်တမ်းကို Ministry Admin

မှ Approve လုြ်လိုက်ြါက Figure (2.25) တွင် ခြထားသည့်အတိုင်း Ministry Approved List တွင်

ရတွ့ခမင်နိုင်ြါသည်။မှတ်တမ်းကုိ ခြန်လည်ကကည့်ရှလိုြါက View Button ကုိ နှိြ်၍ ကကည့်ရှနိုင် ြါသ

ည်။
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Figure(2.25)Ministry Approved List

View Button ကုိ နှိြ်လိုက်ြါက Figure(2.26) တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း ခမင်ရတွ့ေမည်ခြစ်ြါသည်။

ထိုမှတ်တမ်းကုိ Print ထုတ်၍ ေယူလိုြါက PRINT Button ကုိ နှိြ်၍ ေယူနိုင်ြါသည်။

Figure(2.26)Ministry Approved List View

သက်ဆိုင်ောဝန်ကကီးဌာန/အြဲွ့အစည်းမှ စာေင်းထည့်သွင်းလိုက်ရသာ မှတ်တမ်းကုိ ခြည်

ရထာင်စုောထူးဝန်အြဲွ့မှ တာဝန်ေှိသူမှ Approve လုြ်လိုက်ြါက Approved List ထဲတွင် Figure

(2.27) တွင် ခြထားသည့်အတိုင်း ရတွ့ေမည်ခြစ်ြါသည်။ မှတ်တမ်းကို ခြန်လည်ကကည့်ရှ လိုြါက

View Button ကုိ နှိြ်၍ ကကည့်ရှနိုင်ြါသည်။
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Figure(2.27) Approved List

View Button ကုိ နှိြ်လိုက်ြါက Figure(2.28) တွင် ခြထားသည့်အတိုင်း ခမင်ရတွ့ေမည်ခြစ်ြါသည်။

ထို မှတ်တမ်းကို Print ထုတ်၍ ေယူလိုြါက PRINT Button ကုိ နှိြ်၍ ေယူနိုင်ြါသည်။

Figure(2.28) Approved List View

သက်ဆိုင်ောဝန်ကကီးဌာန/အြဲွ့အစည်းမှ စာေင်းထည့်သွင်းထားရသာ မှတ်တမ်းကုိ ခြည်

ရထာင်စုောထူးဝန်အြဲွ့မှ Reject လုြ်လိုက်ြါက Figure(2.29) တွင် ခြထားသည့်အတိုင်း Rejected

List တွင် ရတွ့ခမင်ေမည်ခြစ်ြါသည်။ Rejected List တွင်လည်း မှတ်တမ်းများကို Approved List န

ည်းတူ ခြန်လည်ကကည့်ရှနိုင်ြါသည်။
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Figure(2.29) Rejected List

2.6 အစီေင်ြံစာများ

သက်ဆုိင်ောဝန်ကကီးဌာန/အြဲွ့အစည်းမှ ခြည်ြနိုင်ငံများသုိ့ြညာသင်ရစလွတ်ြဲသ့ည့် ဝန်ထမ်း၏

မှတ်တမ်းကုိ ကကည့်ရှလိုြါက Figure(2.30) တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း အစီေင်ြံစာများကုိ နှိြ်ေမ

ည်ခြစ်ြါသည်။

Figure(2.30)အစီေင်ြံစာများ

သက်ဆုိင်ောဝန်ကကီးဌာန/အြဲွ့အစည်းမှ ေှာရြွလိုရသာ မှတ်တမ်းကို အမည်၊ ဝန်ကကီးဌာန/ အ

ြဲွ့အစည်း၊ ဦးစီးဌာန/လုြ်ငန်း၊ သွား ရောက်စဉ်ောထူး၊ နိုင်ငံသားစိစစ်ရေးအမှတ်၊ သွားရောက်စဉ် ြ

ညာအေည်အြျင်း၊ သွားရောက်သည့်နိုင်ငံ၊ သွားရောက်သည့်တက္သုိလ်၊ သင်တန်းကာလ(မှ)၊ သင်တ

န်းကာလ(ထိ)၊ သင်တန်းအမည်၊ သင်တန်းဆင်းအေည်အြျင်း၊ ေေှိသည့် ဘဲွ့/လက်မှတ်၊ ေေှိသည့်ြုနှ

စ်၊ ဘာသာေြ် တုိ့ခြင့် Filter လုြ်၍ ေှာနိုင်ြါသည်။ ဥြမာ - အမည်ခြင့် မှတ်တမ်းကို ေှာလိုြါက အမ
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ည် Field တွင် အမည်ရုိက်ထည့်ကာ Figure (2.30) တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း SEARCH Button ကုိ နှိ

ြ်၍ ေှာေမည်ခြစ်ြါသည်။

ေေှိလာရသာ မှတ်တမ်းကို အရသးစိတ်ကကည့်ရှလိုြါက Figure (2.31) တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း View

Button ကုိ နှိြ်ကာ ကကည့်နိုင်ြါသည်။ Print ထုတ်၍ ေယူလိုြါက PRINT Button ကုိ နှိြ်ေမည်ခြစ်

ြါသည်။Excel File ခြင့်ေယူလိုြါက EXPORT TO XLSH Button ကုိနှိြ်ေြါမည်။

Figure (2.31) အစီေင်ြံစာများ

2.7 လက်ေှိနိုင်ငံခြားသို့ သွားရောက်ရနရသာ ြညာသင်ဦးရေ

သက်ဆုိင်ော ဝန်ကကီးဌာန/အြဲွ့အစည်းမှ လက်ေှိနိုင်ငံခြားသိုသ့ွားရောက်ရနရသာ ြညာသင်ဦးရေကုိ

သိေှိလိုြါက Figure (2.32) တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း လက်ေှိနိုင်ငံခြားသုိ့သွားရောက်ရနရသာ ြညာသ

င်ဦးရေကုိ ရေေးြျယ်ေြါမည်။

Figure(2.32) လက်ေှိနိုင်ငံခြားသို့ သွားရောက်ရနရသာ ြညာသင်ဦးရေ
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သက်ဆုိင်ောဝန်ကကီးဌာန/အြဲွ့အစည်းမှ ေှာရြွလိုရသာ မှတ်တမ်းကို အမည်၊ ဝန်ကကီးဌာန/ အ

ြဲွ့အစည်း၊ ဦးစီးဌာန/လုြ်ငန်း၊ သွားရောက်စဉ်ောထူး၊ နိုင်ငံသားစိစစ်ရေးအမှတ်၊ သွားရောက်စဉ် ြ

ညာအေည်အြျင်း၊ သွားရောက်သည့်နိုင်ငံ၊ သွားရောက်သည့်တက္သုိလ်၊ သင်တန်းကာလ(မှ)၊ သင်တ

န်းကာလ(ထိ)၊ သင်တန်းအမည်၊ သင်တန်းဆင်းအေည်အြျင်း၊ ေေှိသည့်ဘွဲ့/လက်မှတ်၊ ေေှိသည့်ြုနှစ်၊

ဘာသာေြ်တုိ့ခြင့် Filter လုြ်၍ ေှာနိုင်ြါသည်။ ဥြမာ-အမည်ခြင့် မှတ်တမ်းကို ေှာလိုြါက အမည်

Field တွင် အမည်ရုိက်ထည့်ကာ Figure (2.32) တွင်ခြထားသည့်အတုိင်း SEARCH Button ကုိ နှိြ်၍

ေှာေမည်ခြစ်ြါသည်။

ေေှိလာရသာ မှတ်တမ်းကို အရသးစိတ်ကကည့်ရှလိုြါက Figure (2.33) တွင်ခြသထားသည့် အ

တုိင်း View Button ကုိ နှိြ်ကာ ကကည့်နိုင်ြါသည်။ Print ထုတ်၍ ေယူလိုြါက PRINT Button ကုိ နှိ

ြ်ေမည်ခြစ်ြါသည်။Excel File ခြင့်ေယူလိုြါက EXPORT TO XLSH Button ကုိနှိြ်ေြါမည်။

Figure(2.33) လက်ေှိနိုင်ငံခြားသို့ သွားရောက်ရနသာ ြညာသင်ဦးရေ

2.8 SUBJECT

သက်ဆုိင်ော ဝန်ကကီးဌာန/အြဲွ့အစည်းအရနခြင့် ဘာသာေြ်အသစ်ထြ်မံထည့်သွင်းလိုြါက

Figure (2.34) တွင် ခြထားသည့် အတုိင်း SUBJECT ကုိရေေး၍ အသစ်ထည့်ေန် Button ကုိ နှိြ်ေမည်

ခြစ်ြါသည်။ အသစ်ထည့်ေန် Button ကုိနှိြ်လုိက်ြါက Figure(2.35) တွင်ခြသ ထားသည့်အတုိင်း

ရတွ့ေမည်ခြစ်ပြီး ထည့်သွင်း လိုရသာဘာသာေြ်အမည်ကုိ ရုိက်ထည့်ကာ သိမ်းမည် Button ကုိနှိြ်

ေမည်ခြစ်ပြီး Cancel လုြ်လိုြါက Close ကုိနှိြ်ေမည်ခြစ်ြါသည်။
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Figure(2.34) SUBJECT

Figure(2.35) ဘာသာေြ်အသစ်ထည့်ခြင်း
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